Regulamin studenckich praktyk zawodowych na kierunku TRANSPORT
w Wydziale Transportu Politechniki Warszawskiej
81.
Wprowadzenie
1. Praktyki stanowig integralng cze$¢ planu studiéw i podlegajg zaliczeniu. Celem praktyk jest
przygotowanie do wykonywania zawodu inzyniera.
2. Podstawg prawng realizacji praktyk sa:
a) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz. U. poz. 1861 z pdzn. zm.).
b) Zarzadzenie nr 27/2020 Rektora PW z dnia 04 maja 2020 r. w sprawie zasad weryfikacji
osiggnietych efektdw uczenia sie na studiach pierwszego i drugiego stopnia w procesie ksztatcenia na
odlegto$¢ w okresie ograniczenia funkcjonowania uczelni w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
c) Regulamin studiéw w Politechnice Warszawskiej (zatgcznik do Uchwaty nr 363/XLIX/2019 Senatu
PW z dnia 26 czerwca 2019 r., z pdzn. zm.)
d) Statut Politechniki Warszawskiej
e) Zarzadzenie nr 24/2017 Rektora PW z dnia 27 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem
studidw 1 i Il stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych.

§2.
Wedtug obowigzujgcego planu studiéw na kierunku Transport studenci Wydziatu Transportu
PW, sg zobowigzani do odbycia nastepujgcych praktyk zawodowych:

— studia pierwszego stopnia stacjonarne: 4-tygodniowa praktyka specjalnosciowa/dyplomowa
po semestrze 6 (moze byc zastgpiona dwiema praktykami: Praktyka | (specjalnosciowa) i
Praktyka Il (dyplomowa) w wymiarze 2 tygodni i po 2 pkt. ECTS kazda),

— studia pierwszego stopnia niestacjonarne: 4-tygodniowa praktyka specjalnosciowa/dyplomowa
po semestrze 7 (moze byc¢ zastgpiona dwiema praktykami: Praktyka | (specjalnosciowa) i
Praktyka Il (dyplomowa) w wymiarze 2 tygodni i po 2 pkt. ECTS kazda),

— studia drugiego stopnia stacjonarne: 2-tygodniowa praktyka dyplomowa po semestrze 2, jezeli
temat pracy dyplomowej tego wymaga (obieralny i nieobowigzkowy modut zajec),

— studia drugiego stopnia niestacjonarne: 2-tygodniowa praktyka dyplomowa po semestrze 3,
jezeli temat pracy dyplomowej tego wymaga (obieralny i nieobowigzkowy modut zajec).

Praktyki odbywajg sie w zaktadach, czyli (podmiotach zewnetrznych) oznaczajgcych zaktad pracy,
firme, instytucje lub inne miejsce odbywania praktyki na podstawie umowy lub stanowisko pracy
praktykanta.

W przypadku losowych sytuacji dotyczacych studentéw studidw | stopnia, ktérzy nie odbyli praktyk z
powoddéw zmiany uczelni, wydziatu, typu studidw itp. Zaleznie od przypadku obowigzuje odbycie 4-
tygodniowej praktyki specjalnosciowej i/lub dyplomowej.

Realizacja praktyki polega na wykonywaniu pracy w miejscu praktyki, w dni robocze przez 8
godzin dziennie (lub w innym trybie i wymiarze czasu zgodnie z regulaminem obowigzujgcym w
zaktadzie pracy — np. zaktad pracujacy w trybie pracy ciggtej). W przypadku szczegélnych warunkéw
wynikajgcych z pandemii COVID — 19, majg zastosowanie wytyczne z Zarzadzenia nr 27/2020 Rektora
PW z dnia 04 maja 2020 w sprawie zasad weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie na studiach
pierwszego i drugiego stopnia w procesie ksztatcenia na odlegto$¢ w okresie ograniczenia
funkcjonowania uczelni w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
§3.

Studenci odbywajgcy praktyke zobowigzani sg do:

1. ubezpieczenia sie na czas trwania praktyk, o ile wczesniej nie dopetnili tego obowigzku na

poczatku roku akademickiego optacajgc catoroczng sktadke z tytutu ubezpieczenia NW,
2. realizacji praktyk zgodnie z programem praktyki i sposobem zaliczania okre$lonym na



Wydziale,
bezwzglednego podporzadkowania sie regulaminowi pracy i zasadom BHP obowigzujagcym w
zaktadzie,

wykonywania polecenn osoby sprawujacej bezposredni nadzér nad praktykantami w

zaktadzie.

§4.

Nadzdr organizacyjny i dydaktyczno-wychowawczy nad przebiegiem praktyk w danym roku
akademickim sprawuja:

1.

petnomocnik dziekana do spraw praktyk studenckich, powotywany przez dziekana na okres
kadencji wtadz Wydziatu,
opiekunowie praktyk wyznaczeni przez dziekana sposrdd nauczycieli akademickich Wydziatu,
na wniosek petnomocnika dziekana ds. praktyk, kandydatéw na opiekunéw praktyk, w
danym roku akademickim, zgtaszajg kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu
odpowiedzialni za ksztatcenie na danej specjalnosci.

8§5.

Do obowigzkow petnomocnika dziekana ds. praktyk naleza:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

Koordynacja organizacji praktyk w skali Wydziatu.

Ustalanie z opiekunami praktyk szczegdtéw realizacji praktyk na poszczegdlnych
specjalnosciach, pomoc opiekunom w organizacji praktyk studenckich.

Przygotowanie, zawieranie i podpisywanie umdw o realizacje praktyk w imieniu dziekana,
umowa powinna okresla¢ podstawe odbywania praktyki, zobowigzania zakfadu
przyjmujacego praktykantéw oraz najwazniejsze obowigzki studentéw i program praktyki.
Interpretacja przepiséw oraz podejmowanie decyzji dotyczgcych praktyk w przypadkach
Szczegdlnych, losowych lub pandemicznych.

Uzgadnianie z Biurem Radcéw Prawnych PW tresci porozumien zawieranych z podmiotami
zewnetrznymi aby byly zgodne z duchem zarzadzen JM Rektora PW.

Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem praktyk.

Wspdtpraca z Biurem Spraw Studenckich w zakresie rozliczania kosztéw powstatych w
wyniku organizacji obowigzkowych praktyk studenckich.

Opracowanie rocznego ilosciowego i kosztowego sprawozdania z realizacji praktyk.
Wspoétpraca z Biurem "Programu Rozwojowego Politechniki Warszawskiej" w organizacji
stazy dtugoterminowych wspétfinansowanych przez Unie Europejska.

Wspodtpraca z Biurem Spraw Studenckich w przygotowywaniu regulamindw i zasad realizacji
obowigzkowych praktyk studenckich.

Przygotowanie harmonogramu praktyk studenckich.

Zamieszczanie na stronie internetowej Wydziatu oferty obowigzkowych praktyk oraz
przedstawianie studentom uczelnianej bazy pracodawcdw, zawierajacej oferte adresow
podmiotéw zewnetrznych, prowadzonej przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej.
Coroczne organizowanie zebrania studentéw, na ktérym zostajg przedstawione zasady
organizacji praktyk studenckich.

Wspodtpraca z podmiotami zewnetrznymi, w ktérych studenci odbywajg praktyki.

Do obowigzkow opiekundw praktyk nalezg:

1.

Nawigzywanie kontaktow z zaktadami, w ktorych bedga realizowane praktyki oraz uzgadnianie
miejsc (stanowisk) praktyk, okresu trwania oraz warunkdw odbywania praktyk

Opracowanie szczegétowych programéw obowigzkowych praktyk studenckich oraz
okreslenie wymagan i sposobu zaliczenia praktyki,

Coroczne zorganizowanie zebrania studentéw, na ktdrym zostajg przedstawione zasady
organizacji praktyk studenckich dla danej specjalnosci,

Poinformowanie studentéw o zasadach dofinansowania praktyk,

Sporzadzenie listy praktykantéw oraz zestawienia instytucji przyjmujacych praktykantéw
wraz z danymi teleadresowymi tych zaktadéw (podmiotéw zewnetrznych), przekazanie ich do
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dziekanatu celem sporzadzenia przez dziekanat Porozumien o organizacje obowigzkowych
praktyk studenckich,

6. nadzor nad przebiegiem praktyki studenta, w razie potrzeby wizytowanie praktyk,

7. przyjmowanie zaswiadczen o odbyciu praktyki przez studenta, wydanych przez podmiot
zewnetrzny,

8. zbieranie i przekazywanie do dziekanatu (lub petnomocnika Kwestora w danej jednostce)
dokumentdéw stanowigcych podstawe do rozliczenia kosztéw praktyki,

9. przyjmowanie i akceptacja Sprawozdan z przebiegu praktyk studenckich (zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Rektora PW nr 24/2017 z dnia 27.04.2017 r.),

10. podejmowanie decyzji o zaliczeniu praktyk, dokonanie wpisu do indeksu i Wirtualnego
Dziekanatu,

11. wykonanie anonimowej ankiety w celu oceny przebiegu i organizacji praktyki,

12. przekazywanie do Dziekanatu Wydziatu Transportu protokoét zaliczen praktyk studenckich i

zaswiadczen wydanych przez podmiot zewnetrzny.

Do obowigzkow dziekanatu nalezg:
1. sporzadzanie Porozumien o organizacje obowigzkowych praktyk studenckich,
2. przygotowanie skierowan na praktyke (zgodnie ze wzorem okreslonym w Zarzgdzeniu nr
24/2011 Rektora PW z dnia 27 kwietnia 2017 r),
3. archiwizacja Porozumienia o organizacje obowigzkowych praktyk studenckich,
4. archiwizacja (w teczce studenta) zaswiadczen o odbyciu praktyki, wydanych przez podmiot
zewnetrzny,
5. przyjmowanie podan do Prodziekana ds. nauczania i/lub pethomocnika dziekana ds. praktyk,
przyjmowanie, rozliczanie i archiwizacja dokumentéw w przypadku dofinansowania praktyki
przez Wydziat Transportu.

o

§6.
Zaktad, w ktérym student odbywa praktyke moze:

1. Podpisac ze studentem dodatkowa umowe zlecenie lub umowe o prace,

2. Zazadac przerwania praktyki w przypadku naruszenia dyscypliny pracy lub niegodnego
zachowania studenta nie odpowiadajgcego powszechnie przyjetym normom lub
stanowigcego zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

§7.
Podstawa do zaliczenia obowigzkowej praktyki studenckiej jest sprawozdanie z jej przebiegu
oraz zaswiadczenie zaktadu o jej odbyciu. Sprawozdanie i zaswiadczenie nalezy ztozy¢ przed
rozpoczeciem jesiennej sesji egzaminacyjnej do wiasciwego opiekuna praktyki.
Opiekun praktyki ocenia Sprawozdanie z przebiegu praktyk studenckich (wykonane zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 27/2017 Rektora PW z dnia 24 kwietnia 2017
r.) co stanowi podstawe zaliczenia praktyki.
Termin ztozenia sprawozdania i udokumentowania praktyki dotyczy takze studentéw, ktérzy
realizowali praktyke w toku indywidualnym (opisanym w §8).
§8.
1. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ realizacji indywidualnego toku odbywania
i zaliczania praktyki zawodowej przez studenta, np. na podstawie praktyki odbytej w szkole
Sredniej, wykonywanej wczesniej pracy zawodowej. O dopuszczeniu do indywidualnego toku
odbywania i zaliczania praktyki zawodowej decyduje opiekun praktyk,
2. Warunki indywidualnego toku odbywania i zaliczania praktyki zawodowej sg nastepujace:

a) Na podstawie praktyki odbytej w szkole sredniej lub na podstawie wykonywanej pracy
(umowa o prace, umowa zlecenie, umowa o dzieto, staz zagraniczny), student moze miec
zaliczong tylko jedng praktyke zawodows,

b) Praktyka lub praca:

- musi byé tematycznie zwigzana z transportem i dang specjalnoscia studiéw
—zgodnosc¢ z programem praktyki,



- jest udokumentowana (np. zaswiadczenie, umowa itp.),

- miata miejsce w ciggu ostatnich 3 lat przed rozpoczeciem studiéw.
3. Dopuszcza sie takze indywidualny tok realizacji praktyki na podstawie indywidualnego
porozumienia studenta z zaktadem. W tym przypadku student:

a) powinien wczesniej zgtosic¢ opiekunowi tok indywidualny i zatwierdzié¢ przygotowany

przez studenta program indywidualnej praktyki,

b) moze na wtasng prosbe otrzymacd zaswiadczenie z dziekanatu potwierdzajgce odbywanie

studidw na Wydziale Transportu PW,

c) powinien po zakonczeniu praktyki indywidualnej udokumentowac realizacje praktyki

(umowa, zaswiadczenie, sprawozdanie, osiggniecia itp.)
4. Wpis zaliczenia studenckich praktyk zawodowych do indeksu realizowanych w toku indywidualnym
powinien by¢ opatrzony adnotacja ,tok indywidualny”.

§9.

Nie przewiduje sie mozliwosci przesuniecia terminu praktyki z wyjgtkiem udokumentowanych
przypadkéw losowych za zgoda dziekana na podstawie opinii petnomocnika ds. praktyk. Terminy
praktyk zawodowych, powinny zawiera¢ sie w okresie od zakoriczenia sesji letniej do rozpoczecia sesji
jesiennej ze wzgledu na harmonogram roku akademickiego.

§10.
1. Przyjmuje sie zasade, ze praktyki zawodowe powinny odbywac sie w miejscu zamieszkania
studenta lub siedzibie Uczelni. W wyjatkowych przypadkach, za zgoda petnomocnika ds. praktyk,
opiekun praktyk moze skierowa¢ studenta na praktyke do zaktadu w innym miejscu niz
zamieszkanie studenta lub siedziba Uczelni.
2. Studenci realizujacy praktyke specjalistyczng lub dyplomows, jezeli praktyka jest odbywana
na podstawie skierowania z Uczelni poza miejscem zamieszkania studenta lub siedzibg
Uczelni, mogg ubiegac sie o czesciowe lub catkowite dofinansowanie kosztéw odbywania
praktyki. Wielkos¢ dofinansowania kosztdw uzalezniona jest od przewidzianych przez Wydziat
Srodkow na ten cel w danym roku kalendarzowym.
3. Wydziat dofinansowuje:
a. koszty przejazdu do miejsca praktyki i z powrotem najtariszym srodkiem lokomogji,
b. faktyczny koszt noclegéw nie przekraczajgcy wysokosci 150% diety przystugujacej za

4. wyzywienie w czasie podrdzy stuzbowej na obszarze kraju na podstawie faktury za noclegi,
a. zwiekszone koszty wyzywienia do wysokosci diety okreslonej w przepisach o podrézach

5. stuzbowych,

a. koszt zakwaterowania w domu studenckim PW (osoby odbywajace praktyki s3
kwaterowane w DS na podstawie imiennych list wystawionych przez wtasciwego dziekana.
Po uptywie okresu kwaterowania okreslonego w skierowaniu, DS wystawia fakture, ktdrg
przekazuje do Biura Spraw Studenckich. Biuro Spraw Studenckich stwierdza zgodnos¢
formalng i merytoryczng faktury. Zweryfikowana faktura, po podpisaniu przez osoby
upowaznione, jest kierowana do realizacji ptatnosci przez Wydziat. Dofinansowanie to
przyznawane jest na zasadach obowigzujgcych przepiséow stypendium socjalnego).

6. W celu ubiegania sie o zwrot kosztow praktyki nalezy ztozy¢ w dziekanacie podanie z informacja
0 pobieraniu stypendium socjalnego wraz z zatgczonymi dowodami poniesionych kosztéw.
Informacje zawarte w podaniu nie mogg byc¢ sprzeczne z informacjami zawartymi w umowie o
praktyke. Podanie o zwrot kosztow praktyki nalezy ztozy¢ w dziekanacie najpdiniej do 05
pazdziernika danego roku akademickiego, w ktérym odbywata sie praktyka.

a) Dofinansowanie kosztow przejazdu do miejsca praktyki i z powrotem najtaniszym srodkiem
lokomocji, z uwzglednieniem przystugujgcych ulg.
b) Koszty zakwaterowania studentow odbywajgcych praktyke poza miejscem statego
zamieszkania
5. Faktury i bilety powinny by¢ spiete oddzielnie spinaczem i utozone chronologicznie a nastepnie
wykazane w tej kolejnosci w tabeli zamieszczonej w podaniu o zwrot kosztéw, tabela



winna zawieraé zsumowanie kosztow, oddzielnie bilety i inne faktury.
6. Ostateczne rozliczenie praktyk przez dziekanat nastepuje w okresie pazdziernik - listopad po

rozpatrzeniu wszystkich podan o zwrot kosztéw.

§11.

W zakresie nie objetym niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy zawarte w:
a. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow
b) Zarzadzenie nr 27/2020 Rektora PW z dnia 04 maja 2020 w sprawie zasad weryfikacji osiggnietych
efektéw uczenia sie na studiach pierwszego i drugiego stopnia w procesie ksztatcenia na odlegtosé w
okresie ograniczenia funkcjonowania uczelni w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19.
c) Regulamin studidéw w Politechnice Warszawskiej (zatgcznik do uchwaty nr 363/XLIX/2019 Senatu
PW z dnia 26 czerwca 2019 r., z pdzn. zm.)
d) Statut Politechniki Warszawskiej
e) Zarzadzenie nr 24/2017 Rektora PW z dnia 27 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich objetych programem
studidw | i Il stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych.

Sprawdzono pod wzgledem formalno - prawnym.
Zatwierdzam r.pr. Tomasz Szolucha /podpis/



